Capítulo 8
Repaso de Vocabulario 2
Writing a formal letter

actualizar
to update
el ambiente de trabajo 
work environment
los beneficios 
benefits
la carrera 
career
los compañeros de trabajo 
colleagues
conseguir 
to obtain
el currículum (vitae)
 resumé
dirigir 
to direct
donar tiempo a una causa 
to donate time to a cause
el (la) empleado(a) 
employee
el empleo a tiempo 
full-time/part-time job
completo/medio tiempo

la empresa 
company
la entrevista 
interview
Muy estimado(a) Sr./Sra./Srta.: 
Dear Sir/Madam/Miss:
el (la) gerente 
manager
el horario 
schedule
el jefe, la jefa 
boss
Le/Les adjunto un(a)... 
I’m enclosing a . . .
Muy atentamente, 
Most sincerely,
Por medio de la presente... 
The purpose of this letter is . . .
el puesto (de trabajo) 
position (for work)
Reciba un cordial saludo, 
Kind regards,
requerir (ie)
 to require
los requisitos 
requirements
el salario 
salary
el seguro (médico) 
(medical) insurance
solicitar 
to apply, to ask for
la solicitud 
application
supervisar 
to supervise
Talking about your plans

Me gustaría ser un(a)...
I would like to be a . . .
Me interesaría estudiar para
I would be interested in studying 
ser un(a)...



to be a . . .
¿Qué te gustaría hacer? 
What would you like to do?
Si pudiera, iría a... a estudiar....
If I could, I would go to . . . to study . . .
Si tuvieras la oportunidad, ¿adónde
If you had the chance, where would you irías? 




go?
Siempre he querido ser un(a)...
I have always wanted to be a . . .
